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REPUBLIKA E SHQIPERISE

ENTI RREGULLATOR | SEKTORIT TE FURNIZIMIT ME UJE
DHE LARGIMIT E PERPUNIMIT TE UJERAVE TE NDOTURA
KOMISIONI KOMBETAR RREGULLATOR

RREGULLORE PER
DOKUMENTET ZYRTARE, ADMINISTRIMIN E DOKUMENTACIONIT,
RREGULLAT E ARKIVIMIT, KORRESPONDENCA DHE FORMAT E
KOMUNIKIMIT ZYRTAR BRENDA DHE JASHTE
ENTIT RREGULLATOR TE UJIT

* Miratuar me vendim KKRR nr. 531, daté 02.12.2022, “Pé&r miratimin e rregullores “Pér
dokumentet zyrtare, administrimin e dokumentacionit, rregullat e arkivimit,
korrespondenca dhe format e komunikimit zyrtar brenda dhe jashté Entit Rregullator

Té Ujit;



KREU I
Dispozita té pérgjithshme

Neni 1
Objekti i rregullores

Kjo rregullore pércakton procedurat gé duhet té zbatohen né Entit Rregullator té Sektorit té
Furnizimit me Ujé dhe Largimit e Pérpunimit té Ujérave té Ndotura (ERRU), né pérputhje me
Normat tekniko-profesionale e metodologjike té shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé, si
dhe udhézime pér hartimin, klasifikimin, sistemimin, pérshkrimin, ruajtjen dhe restaurimin e
dokumenteve.
Neni 2
Qéllimi i rregullores

Qéllimi i rregullores éshté té pércaktojé procedura té garta né ERRU, té administrimit, realizimit
e pérpunimit tekniko-shkencor, ruajtjes dhe dorézimit té dokumentacionit né arkivat e pérhershme
brenda afateve té pércaktuara né ligj.

Neni 3
Baza ligjore

Kjo rregullore mbéshtetet né ligjin nr. 9154, daté 06.11.2003 “Pér arkivat”, neni 3, shkronja e dhe
neni 6, pika 2 e vendimit t€ Késhillit t€ Ministrave nr. 360, daté 26.04.2017 “Pér organizimin dhe
funksionimin e Drejtoris€ sé Pérgjithshme té Arkivave”, si dhe né Normat tekniko-profesionale e
metodologjike té shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé

Neni 4
Fondi arkivor

Fondi arkivor i ERRU-sé éshté gjithé pasuria dokumentare me vleré ruajtje té pérhershme ose té
pérkohshme té krijuara, té ardhura né adresé té saj nga té tretét, si dhe dokumente té vetékrijuara.

Neni 5
Parime té pérgjithshme

Né ushtrimin e detyrave dhe pérgjegjésive té tyre, punonjési i ngarkuar me administrimin e
dokumentacionit t¢ ERRU-sé udhéhiget nga parimet e méposhtme:

1. Parimi i pérgjegjésisé dhe mbrojtjes sé pasurisé dokumentare té Institucionit
2. Parimi i mbrojtjes sé té dhénave personale, ruajtjes sé konfidencialitetit té informacionit
dhe mbrojtjes sé sekretit shtetéror (né rast se ka) gjaté administrimit té dokumentacionit;
3. Parimi i ligjshmérisé dhe objektivitetit né shgyrtimin e kérkesave pér informim dhe
shfrytézimin e dokumentacionit;

5. Parimin e ligjshmérisé dhe proporcionalitetit né kufizimin e aksesit né dokumentacion.



Neni 6
Njésia pérgjegjése

1.Dokumentacioni i ERRU-sé administrohet né pérputhje me legjislacionin né fugi pér arkivat nga
arkiv-prokolli, nén mbikéqyrjen e Drejtorit té Drejtorisé sé Shérbimeve Mbéshtetése dhe ruhet né
arkivin e institucionit, sipas afateve té pércaktuara nga Komisioni i Ekspertizés,

Neni 7
Evidentimi dhe shpérndarja

1. Evidencimi i ¢do shkresé, dokumenti apo materiali té ardhur né adresé té ERRU-sé kryhet sipas
rregullave né fuqi pér arkivat né regjistrin e korrespondencés, pérveg rasteve té informacionit té
klasifikuar “sekret shtetéror”, 1 cili evidencohet né regjistrin pérkatés, né pérputhje me
legjislacionin e posagém né fuqi.

2. Dokumentacioni i evidencuar si mé sipér dhe i pajisur me kartelén shogéruese pércillet te
Sekretari i Pérgjithshém, i cili pércakton drejtoriné/té pérgjegjése pér trajtim.

3. Dokumentacioni shpérndahet te strukturat pérgjegjése dhe pasgyrohet né rubrikat pérkatése té
librit té garkullimit té brendshém (model 4/1), gé mbahet nga specialisti i arkiv-protokollit.

Kreu 11
Pérpilimi, shtypja, shuméfishimi dhe evidentimi i dokumenteve

Neni 8
Prodhimi dhe standardet e dokumenteve né ERRU

Elementet (ekstremitetet) gé duhet té pérmbajné shkresat e prodhuara nga strukturat e
institucionit jané sipas “Rregullores sé njésuar t€ punés me dokumentet né Autoritetet Publike té
Republikés sé Shqipérisé€” gé ndodhen né Ankesin 1 bashkélidhur késaj Rregulloreje.

Neni 9
Dokumentet e brendshme

1.Dokumentet e brendshme, si: vendimet, urdhrat, udhézimet, raportet, relacionet,
informacionet, procesverbalet e dorézimit té detyrés etj., regjistrohen né regjistrin e
korrespondencés (librin e protokollit pérkatés) né protokoll-arkiv.

2. Dokumentet e brendshme kur i dérgohen njé institucioni tjetér shogérohen me shkresé
pércjellése.

Nenil0
Delegimi i kompetencave dhe zévendésimi i tyre, nénshkrimi/firmosja e dokumenteve

1. Dokumentet gé dalin nga ERRU-ja, firmosen nga Kryetari ose zyrtari i deleguar né rastet
e mungesés.. Né kété rast né aktin/shkresén zyrtare vihet shénimi: “NE€ mungesé dhe me
urdhér”



Nenill
Vulosja e dokumentit

1. Té gjithé ekzemplarét e dokumenteve vulosen.

2. Njé kategori e caktuar dokumentesh té karakterit vendimmarrés-kontrollues, provues,
informues, té tilla si: marréveshje té ndryshme, kontrata, akte me efekte juridike-materiale;
dokumentacion provues prané organeve gjyqésore ose dokumente té atilla qé krijojné
konflikt interesash; kur pérmbajné mé shumé se njé fleté, vuloset ¢cdonjéra prej tyre né fund
té fages, né anén e majté ose té djathté.

Neni 12
Dérgimi i korrespondencés

1. Dokumentet qé dalin jashté ERRU-sé mbyllen né zarfe ose né pako. Né anén e majté té tyre
shénohet emri dhe adresa e dérguesit dhe numri gé ka marré dokumenti né regjistrin e
korrespondencés (librin e protokollit), kurse né té djathté vihet vula. Né mes té zarfit apo té
pakos shénohet emri dhe adresa e ploté e marrésit dhe vulosen né pjesén mbyllése té zarfit.
2. Dokumentet gé dalin jasht¢ ERRU-sé evidentohen né librin e dorézimit té postés.

Neni 13
Pritja e korrespondencés

1. Zarfet ose pakot gé vijné né adresé té ERRU-sé hapen nga punonjési i protokoll-arkivit.
2. Kur konstatohen mungesa, mbahet procesverbal dhe njoftohet subjekti gé i ka dérguar. Né
rastet kur adresa mbi zarf éshté e rregullt, por dokumenti brenda i adresohet njé njésie apo
institucioni tjetér, dokumenti protokollohet dhe me shkresé pércjellése i rikthehet dérguesit
nga protokoll-arkivi, duke béré sgarimin se éshté dérguar gabimisht.

3. Dokumentet gé vijné né adresé t¢ ERRU-s&, regjistrohen né regjistrin e korrespondencés (librin
e protokollit) duke vendosur numrin e protokollit té Institucionit/persinit fizik/juridik dérgues,
datén e marrjes, numrin e protokollit t¢ ERRU-sg, datén hyrése. dhe dérgohen prané Sekretarit té
Pérgjithshém pér té marré shénimet dhe ndarjet pérkatése,. Punonjési i protokoll-arkivit kryen
shpérndarjen e dokumentacionit né destinacionin e pércaktuar mbi kartelén shogéruese té
praktikés. Dorézimi béhet me libér dorézimi, duke depozituar marrésin e dokumentit, emrin,
mbiemrin,firmén dhe sasiné e fletéve gé pérmban dokumenti né librin e dorézimit té dokumenteve.
4. Dokumentet e shpérndara si praktiké kthehen né arkiv-protokoll pasi té kené pérfuduar si
praktiké

5. Zarfet gé u adresohen titullaréve té ERRU-s€ me shénimin “personale” apo kategori e caktuar
dokumentesh té njé emértese té vecanté, té pércaktuara paraprakisht nga ana e tyre, u dorézohen
atyre té pahapura kundrejt firmés né librin e dorézimit té postés, pérmes
arkiv-protokolli. Né rast se né to trajtohen probleme té veprimtarisé s€ ERRU-sé dhe ato duhet té
géndrojné né institucion, titullarét i kalojné ato né arkiv-protokoll, e cila bén evidentimin né
regjistrin e korrespondencés (librin e protokollit) dhe i administron ato sipas rregullave.



Neni 14
Korrespondenca e paarkivuar

Pér dokumentet gé vijné né ERRU me posté elektronike apo faks, té cilat nuk arkivohen apo nuk
géndrojné normalisht né protokoll-arkiv, duhet té ruhen né njé dosje té vecanté prané secilés
dretori. por pér arsye té nevojave té ndryshme institucionale administrohen né dosje té ndryshme
nga punonjés té caktuar, Drejtoria gé administron kété dokument apo dosjen né pérmbajtjen e sé
cilés ndodhen kéto lloj dokumentesh duhet té bé&jé shénimet pérkatése né njé shkresé pércjellése
pér dérgimin e dokumentit apo dosjes né arkiv-protokollsé bashku me disa detaje t& domosdoshme
té dokumentit, si dhe instruksionet e nevojshme se ku duhet té ruhet ky dokument apo dosje.
Shkresa pércjellése mban emrin, mbiemrin dhe nénshkrimin e personelit gé e administron
dokumentin, si dhe datén e dorézimit té tij né protokoll-arkiv.

Neni 15
Evidentimi i korrespondencés

1. Dokumentet gé krijohen apo vijné né ERRU dhe gé formojné njé praktiké (qé kané lidhje
organike ndérmjet tyre) marrin né regjistrin e korrespondencés njé numér rendor té vecanté.
2. Dokumenti i paré, qé krijohet nga Kryetari/Komisioni/Drejtoria apo qé vjen né adresé té tyre,
merr numér rendor té ploté, ndérsa dokumentet e tjera, qé kané lidhje me té, evidentohen me té
njéjtin numér dhe progresivisht me fraksion deri né mbylljen e praktikés

3. Nuk lejohet evidentimi né njé numér i dy ose mé shumé praktikave té péraférta, qé jané té
pavarura ndérmjet tyre pér nga objekti gé trajtojné.

Neni 16
Korrigjimet dhe mosevidentimet

1. Né té gjitha regjistrat, né librat gé shérbejné pér evidentimin e dokumenteve ndalohet fshirja
dhe korrigjimet. Né rast se béhet gabim, atéheré mbi tekstin e shkruar gabim higet vetém njé vijé
me stilograf ose stilolaps me ngjyré té kuge, né ményré gé té lexohet pérmbajtja e tekstit dhe né
fund té tij shénohet “Gabim”.

2. Né protokoll-arkiv nuk evidentohen dhe nuk dorézohen dokumentet me karakter té thjeshté, si
evidenca periodike ditore, dokumente té Illogarisé, magazinés e té tjera (fatura,
mandatpagesa, mandatarkétimi, fleté hyrje-dalje, fleté udhétimesh e té tjera té késaj natyre).
Kéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés dhe pasi humbasin vlerén operative té ruajtjes,
nxirren pér asgjésim sipas rregullave.

Kreu 11
Komunikimi, raportimi dhe shfrytézimi i dokumenteve

Neni 17
Komunikimi né rrugé shkresore dhe elektronike

1. Komunikimi shkresor duhet té jeté etik dhe institucional dhe té respektojé hierarkiné
administrative piramidale si mé poshté vijon:



- Kryetar/Komisioneré /Sekretar i Pérgjithshém/Drejtor drejtorie/Pérgjegjés Sektori/ Specialist,
pér shkresat gé hyjné né institucion dhe anasjelltas pér shkresat né dalje. Né rastet e delegimit té
kompetencave, hierarkia administrative e shkresave né dalje pércaktohet né urdhrat e delegimit.
2. Komunikimi zyrtar me institucionet e tjera béhet né rrugé zyrtare me shkrim dhe firmoset
nga Kryetari i ERRU-sé o0se nga personi i autorizuar pér kété géllim, sipas kompetencave
té pércaktuara né ligj. Né rastet kur kérkesat vijné nga institucionet e tjera pérmes postés
elektronike, pérgjigjja e pérgatitur dérgohet né rrugé zyrtare, si dhe pérmes postés elektronike
pas miratimit nga titullari i institucionit.

3. Strukturat e ERRU-sé, né pérputhje me ligjin dhe kur éshté e mundur, mund té shkémbejné
informacion ndérmjet tyre dhe me institucionet e tjera né rrugé elektronike népérmjet email-it
identifikues pérkatés né varési té strukturés.

4. Né komunikimet elektronike zyrtare, pér firmén e mail-it zyrtar t¢ ERRU-sé duhet té vendoset
né fund té tekstit té email-it té dhénat e plota té zyrtarit dérgues.

Neni 18
Njohja dhe shfrytézimi i dokumentacionit

Njohja dhe shfrytézimi i dokumenteve t€ ERRU-sé béhet né mbéshtetje té kreut VII té ligjit “Pér
arkivat”, ligjit pér informimin publik, si dhe té dispozitave té tjera nénligjore té nxjerra nga Késhilli
i Ministrave dhe Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave.

Neni 19
Dokumentet e fotokopjuara

1. Dokumentacioni i kérkuar pér pérdorim té brendshém, fotokopjohet nga specialisti i
protokoll-Arkivit dhe i vihet né dispozicion kérkuesit.

2. Fotokopjet e dokumenteve qé€ do t’u dérgohen té tretéve jashté institucionit, pasi nxirren dhe
fotokopjohen nga protokoll-arkivi, i dérgohen strukturés kérkuese né ERRU me shkresé
pércjellése, shkres€é né té cilén shénohet “Vértetohet njésia me origjinalin” dhe pastaj
evidentohen té gjitha shkresat qé jané fotokopjuar. Pasi firmosen nga punonjési i arkiv-protollit,
vulosen me vulén e sekretarisé né té majté lart, né pjesén lidhése té ¢do fageje.

3. Dokumentet pér té dy pikat e mésipérme fotokopjohen vetém nga specialisti i
protokoll-arkivit. Gjaté fotokopjimit, dokumentet pastrohen nga té gjitha shénimet e marra
gjate ecurisé sé shqyrtimit té tyre nga strukturat pérkatése, si né ekstremitete, ashtu edhe né
brendési té dokumentit.

Kreu IV
Ruajtja e dokumenteve

Neni 20
Kushtet fizike té Protokoll/Arkivit

1. Protokoll-arkivi né ERRU vendoset né ambiente té pérshtatshme, gé plotésojné kérkesat e
teknologjisé sé ruajtjes sé dokumenteve.

2. Ambientet e protokoll-akivit pajisen me mjetet mbrojtése nga zjarri, nga rrezet e diellit,
pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fiziké e biologjiké. Ato pajisen me dyer té blinduara dhe me
brava automatike, dritare té siguruara me rrjeté metalike.



3. Dokumentet né kéto mjedise pune vendosen né dosje e kuti kartoni dhe kéto té fundit né
rafte, kasaforta etj.

Neni 21
Kufizime né mjediset e protokoll/Arkivit

Né mjediset e protokoll-arkivit né ERRU nuk lejohet pérdorimi i pajisjeve elektrike té ¢do lloji, té
cilat mund té shkaktojné zjarre.

Neni 22
Kontrolli dhe kujdesi né mjedisin Protokoll/Arkiv

Né protokoll-arkiv né ERRU jo mé rrallé se njé heré né 1 (njé) vit béhet kontroll fizik i
dokumenteve, i cili pasqyrohet né procesverbal, gé ruhet né dosjen e vecanté pér kété géllim. Né
ambientet e protokoll-arkivit né ERRU jo mé rrallé se njé heré né vit béhet shpluhurimi i
rafteve kasafortave, dollapéve, kutive dhe dosjeve, si dhe dezinfektimi dhe deratizimi i ambienteve
ku ruhen dokumentet.

Neni 23
Siguria e ambienteve

Né mjediset e punés sé protokoll-arkivit nuk lejohet hyrja me pérjashtim té personave té
autorizuar me shkrim nga Kryetari/Sekretari i Pérgjithshém

Neni 24
Dokumentet tekniko-shkencore, figuré e zé

Pér dokumentet tekniko-shkencore dhe pér dokumentet né figuré e né zé, gé krijohen apo hyjné né
ERRU, zbatohen respektivisht nenet 47 deri 112 dhe 113 deri 182 té aktit normativ té Drejtorisé
s¢ Pérgjithshme t&€ Arkivave: “Norma tekniko-profesionale dhe metodologjike né shérbimin
arkivor t€ Republikés s€ Shqipérisé”

Kreu V
Pérpunimi tekniko-shkencor i dokumenteve

Neni 25
Pasqyra emértuese

1. Né fillim té ¢do viti, protokoll-arkivi kryen ¢eljen e dosjeve sipas emértesave pér ¢do drejtori
ve¢ e veg, duke u mbéshtetur né té dhénat e inventarin e dosjeve té vitit t¢ méparshém,
drejtimet e veprimtarisé té secilés drejtori, listén e dokumenteve té tij me afatet e ruajtjes.
2. Celja e dosjeve kryhet né bazé té kritereve arkivore si mé poshté:

a. té objektit (¢éshtja);

b. té autorit;

C. té korrespondentit;

d. té llojit té dokumentit.



3. Gjaté celjes té dosjeve céshtjet renditen sipas drejtorive, né pérputhje me radhén qé kané ato né
strukturén organizative té njésisé, dhe mé tej sipas drejtimeve té veprimtarisé dhe sé fundi sipas
réndésisé sé céshtjes.

4. Mbi bazén e dosjeve té celura protokoll-arkivi vendos né to dokumentet gé krijohen nga
strukturat e qé dorézohen prej tyre né protokoll-arkiv. Emértimi (titulli) né kapakun e dosjes
éshté orientues

5. Brenda gjashtémujorit té paré té vitit pasardhés, protokoll-arkivi mbyll dosjet e hapura, duke
verifikuar térésiné e dokumenteve dhe saktésiné e afateve té ruajtjes.

Neni 26
Arkivimi né dosje

1. Gjaté arkivimit béhet riinventarizimi i dosjeve sipas njé formulari mé té detajuar se ai i
inventarit té béré nga Protokolli, sipas detajeve gé do té jepen mé poshté.
2. Mbi kapakun e dosjes shénohet: emértimi i ploté zyrtar i institucionit, drejtorisé, numri i dosjes,
viti, titulli i plot¢ i dosjes, afati i ruajtjes, datat ekstreme, sasia e
dokumenteve @é ka dosja, numri i inventarit té dosjes dhe afati i shfrytézimit.
3. Titulli i dosjes éshté i garté, i ploté dhe pérmban llojin e dokumenteve gé pérfshihen né dosje,
emértimin e autorit té dokumenteve, emértimin e korrespondentit, ¢céshtjen (objektin) sé cilés i
referohet pérmbajtja e dokumenteve dhe, sipas rastit, vendin dhe datén qé pérmbajné
dokumentet.

4.Dosjeve me réndési historike kombétare u béhet organizimi i brendshém qgé pérfshin renditjen
dhe numértimin e fletéve. Renditja béhet po me ato kritere gé pérdoren pér krijimin e dosjeve,
kurse numértimi i fletéve béhet me laps né anén e djathté sipér dhe regjistrohen pér ¢do vit me
inventor (mod 7). Dosjeve me vleré ruajtje té€ pérkohshme deri né 10 vjet nuk u béhet organizimi
i brendshém, por shénohet né kapakun e tyre numri i fletéve gé pérmban

Neni 27
Regjistrimi i dosjeve

1. Né inventar dosjet renditen sipas hierarkisé qé ato kané né strukturén e
ERRU-sé dhe brenda kétij t& fundit sipas réndésisé sé céshtjes. Dosjet né inventar marrin njé
numér rendor, pér té gjithé vitin.

2.Inventari pérfshin té dhénat e méposhtme:

a) numrin rendor,

b) numrin e dosjes,

c) titullin e dosjes (sé bashku me shénimin, kur ka té tillé),

d) datat ekstreme,

e) sasiné e fletéve,

f) afatin e ruajtjes,

g) numrin e kutisé,

h) afatin e shfrytézimit,

1) shénime.

3. Kur pas pérpunimit tekniko-shkencor dhe bérjes sé inventarit t¢ dokumenteve té njé viti,
evidencohen dokumente té tjera té pasistemuara, atéheré u béhet pérpunimi tekniko-shkencor dhe
ato trajtohen si “shtesa”. Dosjet ku vendosen kéto dokumente marrin numér progresiv, duke
vazhduar numrin e fundit té dosjes né inventarin e  vitit  pérkatés.
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4. Té gjitha dosjeve me dokumente té pérhershme, si edhe dosjeve me dokumente té pérkohshme
u béhet inventari i brendshém i tyre.

Kreu VI
Dorézimi i dokumenteve né rrjetin arkivor

Neni 28
Mbajtja dhe dorézimi i dokumenteve

1.Dokumentet mbahen né strukturat e ERRU-sé dhe ndjekin problemin deri
né pérfundimin e tij sipas afateve specifike té pércaktuara pér kété géllim. Dokumentet pas
zgjidhjes sé problemit, pérfundimit té ¢éshtjes, aplikimit e té tjera, dorézohen né protokoll-arkiv,
té bashkuara né praktika, té renditura sipas datave té pastruara nga kopjet e tepérta dhe mé pas
specialisti i protokoll-arkivit bén regjistrimin e tyre dhe mbylljen e procedurés sipas rregullave né
fugi dhe pércaktimeve té késaj rregulloreje.

2. Né rastet kur praktika nuk ka nevojé pér pérgjigje, pasi ka shérbyer thjesht si njé
dokumentacion informativ apo i ka kaluar aktualiteti pér shkak se ka marré pérgjigje pérmes
njé korrespondence té méparshme etj., ajo rikthehet né protokoll-arkiv, duke véné mbi té
shénimin “A-A” (akti né arkiv) datén e arkivimit si dhe nénshkrimin e arkivuesit. Shénimi
“A-A” do té€ vendoset nga drejtori i drejtorisé  pérkatése. Ky dorézim
mund té béhet edhe pérmes njé shkrese specifike arkivimi.

3. Protokoll-arkivi ndjek me evidencé té rregullt dorézimin e praktikave t¢ dokumenteve pas
pérfundimit té praktikave nga drejtorité.

4. Né fund té cdo viti, protokoll-arkivi verifikon regjistrin e korrespondencés, térésiné e
dokumenteve dhe bén shénimet pérkatése né té€, si numri i dokumenteve gé do té arkivohen,
sasia e fletéve té tyre dhe numri i dokumenteve gé nuk dorézohen né arkiv, sasia e fletéve
dhe vendndodhja e tyre.

5. Dorézimi béhet me procesverbal té rregullt, i cili nénshkruhet nga specialisti i
arkiv-protokollit dhe dorézuesi

6. Protokolli sé bashku me dokumentacionin dorézon edhe dy ekzemplaré té inventarit té dosjeve.

Kreu VII
Ekspertiza e vlerés sé ruajtjes té dokumenteve
Neni 29
Komisioni i ekspertizés

Komisioni i ekspertizés pérbéhet nga jo mé pak se pesé specialisté. Ai kryesohet nga Kryetari ose
zEévendési i tij. Né punén e tij, Komisioni udhéhiget nga kriteret themelore té ekspertizés sé vlerés
Sé ruajtjes té pércaktuara né udhézimet metodike pérkatése té Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Arkivave. Listés sé dokumenteve me réndési historike kombétare”, té shpallura nga Drejtoria e
Pérgjithshme e Arkivave, harton listén konkrete t¢ dokumenteve me réndési historike kombétare
dhe té dokumenteve me afat ruajtje té pérkohshme, si dhe pércaktojné afatet e ruajtjes (mod nr.
11). Kéto lista shqyrtohen dhe miratohen nga komisioni i ekspertizés.



Neni 30
Asgjésimi i dokumenteve

1.Punonjési i arkiv-protokollit organizon punén pér kryerjen e ekspertizés. Ai kontrollon ¢do vit
njésité e ruajtjes qé kané humbur vlerén e ruajtjes dhe pasi harton listén pérkatése, merr mendimin
e sektoréve dhe e paraget até pér shqyrtim e miratim né komisionin e ekspertizés. Njésité e ruajtjes
té pérfshira né listén e dokumenteve té vecuara pér asgjésim (Mod.10). Komisioni i ekspertizés
gjaté shqyrtimit té njésive té ruajtjes té vecuara pér asgjésim, kur konstaton se ekzistojné njési qé
nuk e kané humbur vlerén e shfrytézimit pér veprimtariné praktike té organit té dhéné, zgjat afatin
e ruajtjes sé tyre. Pér njésité qé vendosen té asgjésohen, béhen shénimet pérkatése né mjetet e
evidencimit té tyre.

2. Asgjésimi i dosjeve té pérfshira né listén e vecimit béhet nga arkiva, duke i djegur. Pér
asgjésimin e tyre mbahet procesverbali pérkatés.

3. Procesverbali nénshkruhet nga anétarét e komisionit té asgjésimit, i pérbéré prej jo mé pak se
tre veta. Aktet e asgjésimit (vendimet e komisioneve té ekspertizés dhe procesverbali i
asgjésimit), ruhen pérgjithmoné né dosjen e institucionit pér kété qéllim.

KREU VIII
Dispozita té fundit
Neni 31

1. Kriteret dhe pérmbajtja e késaj rregulloreje éshté e detyrueshme pér zbatim nga té gjithé
punonjésit e ERRU-sé.

2. Pér ¢éshtje gé nuk trajtohen nga kjo rregullore do té zbatohet Ligji pér Arkivat dhe . Normat
tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé
3. Kryetari nxjerr urdhra dhe udhézime pér zbatimin e késaj Rregulloreje
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